
Перечень документов для постановки на учет. 

          С 15 января 2015 года  в соответствии с Административным регламентом, утвержденным 
постановлением Администрации Кетовского района Курганской области от 12.01.2015 № 07, по 
предоставлению Управлением народного образования Администрации Кетовского района 
Курганской области муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
предоставление мест  в образовательные организации, реализующие образовательную 
программу дошкольного образования» постановка на учет путем занесения сведений о ребенке в 
ЕИС «Электронный детский сад  производится на основании: 

        заявления о предоставлении места в муниципальном дошкольном образовательном 
учреждении и прилагаемых к нему свидетельства о рождении ребенка, свидетельства о 
регистрации ребенка по месту жительства (пребывания), паспорта одного из родителей 
(законных представителей), документа, подтверждающий полномочия представителя 
интересов ребенка, если заявитель не является родителем (законным представителем) этого 
ребенка, при наличии льгот - документа, подтверждающего право родителей (законных 
представителей) на внеочередное или первоочередное предоставление места в дошкольном 
образовательном учреждении. 

           Для иностранных граждан - паспорт иностранного гражданина или иной документ, 
установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным 
договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина ( на 
русском языке  или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык); 
для лиц без гражданства – документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 
соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность 
лица без гражданства; разрешение на временное проживание; вид на жительство; иные 
документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 
международным договором РФ в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 
гражданства. 

        Документы представляются на бумажных носителях, представляются либо в двух 
экземплярах, один из которых - подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий 
возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде 
нотариально удостоверенных копий документов. 

         Заявители, пользующиеся особыми (преимущественными) правами, установленными 

действующим федеральным законодательством, ежегодно, в период с 01 марта по 15 апреля 

представляют в Управление народного образования подлинник и копию документа, 

подтверждающего право на льготу.  

        Граждане могут подать заявления о постановке на учет путем личного обращения в 
Управление народного образования Администрации Кетовского района Курганской области, 
через специально организованный общедоступный Единый портал государственных и 
муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru, почтовым сообщением.   
         Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают родители (законные 
представители) детей в возрасте до 8 лет. 

         Срок постановки ребенка на учет (при подаче документов в полном объеме и 
соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской федерации, и 
отражающих информацию, необходимую для предоставления данной услуги) либо отказа в 
постановке на учет (при подаче недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) в 
предъявляемых документах): - при личном обращении заявителя в Управление народного 
образования – не более 30 минут с момента подачи заявления; - при поступлении заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в Управление народного образования почтовым 
сообщением – не более 30 календарных дней  со дня поступления заявления; - при поступлении 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управление народного образования через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг – не более 5 рабочих дней со дня 
поступления заявления. 

http://www.gosuslugi.ru/


        Предоставление мест в детском саду, а правильное современное название - муниципальной 
казенной образовательной организации ( далее – МКОО) производится с учетом закрепленной 
территории за МКОО и в соответствии с базой данных ЕИС «Электронный детский сад»  по дате 
постановки на учет с учетом желаемой даты зачисления в МКОО, указанной в заявлении о 
предоставлении места в МКОО. 
        Формирование списков детей, направленных в МКОО для зачисления, подтверждающих 
представление места в МКОО производится: 

                    - по закрепленным территориям: первый этап с 01 мая по 30 мая текущего 
календарного года, второй этап с 01 августа по 20 августа текущего календарного года; 

      - без учета закрепленной территории (свободные места):  при наличии свободных мест 
в МКОО и отсутствия заявлений на предоставление места в данную МКОО по закрепленной 
территории - с 01 августа по 20 августа текущего календарного года; 

      - при поступлении сведений в течение календарного года о наличии свободных мест в 
МКОО: УНО систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает 
и анализирует через ЕИС «Электронный детский сад» сведения о наличии в МКОО свободных 
мест (освобождающихся и вновь созданных мест). 

  Прием граждан: непосредственно в Управлении народного образования Администрации 
Кетовского района Курганской области по адресу: 641310, Курганская обл., Кетовский р-н, с. 
Кетово, ул. Космонавтов, д.39, кабинет 17 ( 2 этаж).  

Часы приема граждан: - понедельник с 8-00 до 12-00, вторник с 13-00 до 16-00, четверг с 
13-00 до 16-00.   

Более подробную информацию об оказании услуги по приему заявления, постановки на 
учет и зачислению детей в образовательные учреждения можно получить по телефону : 2-38-30 

 


